
法人向けMicrosoft365 のプラン確認方法 

 

【はじめに】 

ここでは Microsoft が法人向けに提供しているサービス、Microsoft365 のプラン確認方法について掲

載しています。 

プランは複数用意されており、プランによって利用できるサービスが異なります。プランを確認することで、

Office デスクトップアプリや Exchange、Teams 等が利用可能かどうか、判断することができます。 

※プランに含まれているサービスでも、管理者がユーザーに割り当てるライセンスによって使用できない場合

があります。 

 

【事前に準備するもの】 

Office のインストールに使用する Microsoft365 の「アカウント名」と「パスワード」 ※以後職場または学

校アカウントと呼びます。 

 ※Microsoft365 の管理者にて設定する情報のため、不明な場合は管理者に確認を行ってください。 

 

【プラン確認手順】 

※2023 年 1 月 10 日現在の画面で説明しています。 

 更新によって、表示される画面が変わる可能性があります。 

 

１． マイアカウント ポータル（https://www.office.com）にアクセスします。 

２． [サインイン]をクリックします 

  ※この画面が省略される場合は、手順「4」に進みます。   

 

 

  

https://www.office.com/


３． 職場または学校アカウントのアカウント名を入力し、[次へ]をクリックします。 

 

 

職場または学校アカウントのパスワードを入力し、[次へ]をクリックして、サインインします。 

 

 

４． トップ画面の右上にあるユーザーアイコンをクリックします。 

 

 

 



５． [アカウントを表示]をクリックします。※[マイアカウント]と表示される場合があります。 

 

 

 

 

６． 左側の一覧から[サブスクリプション]を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

５．サインインに利用したアカウントで利用可能なプラン（サービス）が表示されます。 

 

 



(詳細)先頭にプラン名、その下にユーザーへライセンス付与されているサービスが表示されます 

 

 

※メニューやデザインは今後予告なく変更される可能性があります 

※各プラン最新のサービス内容は、Microsoft 公式サイトを参照ください 

 

【参考URL】 

▼一般法人向けプラン比較（Business） 

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/business/compare-all-microsoft-

365-business-products 

 

▼大企業向けプラン比較（Enterprise：旧 ProPlus） 

https://www.microsoft.com/ja-jp/microsoft-365/enterprise/compare-office-365-

plans 
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