
Docu-Guardian
文件安全與管理的最佳守護者
事務機管控 X 影像備存

統一管理辦公室事務機，輕鬆掌控各設備的使用情況。

全面的事務機管理

自動保存每次影印、列印、傳真或掃描
影像，確保文件的完整性與可追溯性。
且可根據日期區間、帳號、部門、工作
類別等多種條件進行搜尋查閱。

影像備存與查閱功能

透過 OCR 辦識將備存影像轉換為
可編輯文字，並根據預先設定的
關鍵字即時監控，及早發現潛在
風險、防止機密資訊外流。

OCR 文字辨識與關鍵字監控

依據文件安全等級，可在文件列印時強制嵌入多
項動態浮水印，如文件擁有者、日期、圖片檔或
電腦 ID 等，以多重安全機制追蹤文件流向。

Docu-Guardian 特色：

多屬性動態浮水印 



保護機敏資訊、同時確保辦公管理的高效運作，是每個企業的首
要任務。Docu-Guardian 為您提供全方位的資安解決方案，結合
先進的資安技術與便捷的事務機管理功能，以影像備存、動態浮
水印及關鍵字監控等功能，守護企業機密資產。

可依功用將多台多功能事務機（及印表機）分配為不同群組，進行統一管理、批次建立使用規則。

可設置個人、部門及不同職務的存取限制、彩色輸出等權限，以強化安全性、降低整體輸出成本。

透過網頁瀏覽器一覽所有設備使用者、列印張數、列印時間等操作紀錄，並製作相關報表，以了解
事務機的使用情況及趨勢。

智慧管理：設備及使用者管理

針對影印、列印、傳真或掃描進行備存、另存影
像，並附加詳細紀錄與設備資訊。

精準追蹤：影像記錄管理 (*選購)

強制自動嵌入動態浮水印，輕鬆追蹤軌
跡。最直覺化的浮水印編輯區，可快速
調整、新增圖片、輕鬆建置版型。

多層防護：加註多屬性動態浮水印 (*選購)

透過 OCR 辨識、取得文件內容，且可比對預先設
定的監控關鍵字。預覽影像時可設定是否加註螢幕
浮水印。

透過條件(如關鍵字或時間)，檢索該文件人事時地
物的軌跡查詢，通知可依據等級進行設定，當超過
累積層級後，才進行通報。
避免管理者收到大量訊息，而忽略重要資訊。

調閱影像備存紀錄時，可根據工作類型、使用區間、
帳號、部門、裝置等單一或多重條件進行查閱。

設備功能及色彩權限限制

群組A 群組B 群組C 群組D

員工B 經理C 人資部門群組

僅限黑白
僅限複印

可使用彩色
可複印/列印

可使用彩色
無限制

可使用彩色
無限制
需輸入密碼方能使用設備

同步設備配置管理者

設定規則A 設定規則B 設定規則C 設定規則D

即使身為稽核員，也可設定其必要的查核權限，
減少機密外洩風險。

詳細內容

風險資訊

列印資訊

類別

稽核列印紀錄 1

適用敏感關鍵字

Job ID

使用者帳號

使用者名稱

部門

電腦/IP

送出列印時間

實際列印時間

列印狀態

備註

1

07433

AWMS2

2024-07-29 15:46:39

2024-07-29 15:46:46

列印完成

Deviceinfo
User：07433
UserName：07433
UserID：07433
JobinfoStatus：completed

關鍵字

印表機

出現次數

5

加總分數

5

5風險指數

一般

第1頁(5)

輸入第二稽核員帳號密碼

使用者帳號

使用者密碼

帳號不可空白

網域(LDAP)認證

取 消 登 入

風險資訊

類別

適用敏感關鍵字

關鍵字

印表機

出現次數

5

加總分數

5

OCR辨識內容
印表機

印表機

印表機

印表機

Windows         測試頁
您已正確地安裝FF Multi-model Print Driver2於 AWMS2)。
         內容
提交時間
日期
使用者名稱：
電腦名稱：
         名稱：
下午 0347306
         型號：
20247429
彩色支_
AWMS2\Administrator
連接埠名稱：
AWMS2
FollowMe

稽核規則設計

規則名稱

通用關鍵字>0

規則描述

通用關鍵字>0

條件

(通用關鍵字(score)>0)

通報等級

Level1_(僅記錄)

稽核列印紀錄

篩選條件

*列印開始日期

2024-08-01 00:00

*列印結束日期

2024-09-26 23:59

使用者帳號 部門

請選擇

裝置名稱

請選擇

執行狀態 ?

列印完成

文件名稱

預覽 列印時間 類別 帳號

顯示0到0, 共0紀錄

文件名稱 列印狀態 文件屬性 總頁數 風險指數

2024-08-01 00:00

類別

2024-09-26 23:59

備註 風險指數

請選擇

關鍵字全文檢索

請選擇

? ?

查詢 重製

列印紀錄查詢

501

Search...

設定

浮水印物件

浮水印物件

依照紙張大小 X, Y自動縮放

物件操作：直式 刪除 刪除 複製 填滿直式

新增浮水印文字

帳號 檔名 印表機 日期

時程 電腦名稱

擁有者(FUJIFILM限定)

新增浮水印圖片

字型

字型大小123

外框

Arial

顏色深淺200

旋轉45

字寬

字高
｛DATE｝/｛TIME｝


