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Dé& dang thuc hién cac cong viéc gidy t& mot cach thodi mai

DocuWorks 10




Dé dang thuc hién cac cong viéc gidy td mot cach thoai
mai DocuWorks 10 - K&t hgp truyén thong vdi hién dai

DocuWorks 13 phdn mém x{ ly tai liéu khdng thé thiéu trong cac cong viéc hang ngay.
DocuWorks 10 dua c4c tinh ndng vén chi cé thé tuy chon trudc day vao géi "tat ca
trong mot" nhé gon.

Cé giao dién ngudi dung truc quan va cac chiic ndng chinh dugc cai thién dang ké.
Pua tinh rd rang cla tai liéu gidy vao nhiéu loai cong viéc x{ ly tai liéu, chdng han
nhu thu thdp, xem va chinh s(ra tai liéu, cung nhu chia sé théng tin trong nhém.

DocuWorks 10 mang dén su don gidn va dé st dung cho ca ngudi mdi bat dau 1an

chuyén gia.
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Hb trg ddy dd cac cong viée xUf ly tai liéu hang
ngay qua nhiing cai tién khéng ngling nghi
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S6 1 tai thi trudng Nhat Ban
DocuWorks luén dugc nang cap lién tuc dé dap
Ung nhu cau ngay cang cao cla ngudi ding theo
thdi gian, va d3 vugt qua téng s6 8 triéu ban dugc
ban ra tai Nhat Ban trong ndm 2024.
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M5 hinh tat ca trong mot nay tao ra mot hé
sinh thai t8i uu cho cac cong viée x{ ly tai liéu
p

Y
DocuWorks 10 két hgp
tat cd cc sdn pham tly

chon dugc nhiéu ngusi DocuWorks 10
dung mua riéng & trudc i

day vao gdi tat ca trong
mot, gilip c&t gidm dang
k& t6ng mtc chi phi 1&p
dat va don gian héa qua
trinh cai d3t ban dau.
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DocuWorks
DocuWorks Tray
DocuWorks Property Entry

DocuWorks Cloud Connect o*

* Phién ban tron géi dugc mién phf st dung trong ndm déu tién.
Can mua b3n quyén tir ndm th( hai trd di.

Ghi chd: Géi DocuWorks dya trén hinh thirc ddng ky c6 sén tly

thudc vao québc gia hodc khu vuc.




Ban dién tu -- Canh c6ng vao céng viéc

Tai liéu DocuWorks Documents |3 loai gidy dién ti gon gang va dé s dung, cung v&i chiéc ban dién tu
DocuWorks Desk, s& s6 hda ban 1am viéc thuc té& clia ban trén may tinh. Cong viéc hdng ngay cla ban sé& ludn
bat dau tai day. Tim tai liéu ban cdn mot cach nhanh chéng va dé dang véi cac trang bia rat dé nhan biét.

DocuWorks Desk

Ban lam viéc thong thudng chat day tai liéu...
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Xem tai liéu & nhiéu loai dinh dang. Cac dinh dang khac nhau cé thé dung cho nhiéu muc dich khac nhau.
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Ty dong sép xép tép dé dam bao moi th(f lubn dudc ngén nap.
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Tai tao "ban lam viéc dién ti" trén may tinh cltia ban
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Kém theo ca tinh
nang chuyén doi
dit liéu tron tru

CAc tai liéu DocuWorks c6 thé dugc sép x&p va hién thi trén DocuWorks

Man hinh cé thé& dugc chia thanh phan xem trén va
dudi. Ban cé thé dé dang di chuyén va luu tai liéu dé
t6i uu héa cong viéc.

Desk gi6ng nhu cach ban sép xép tai liéu gidy trén ban 1am viéc thyc
t&. Ban c6 thé chinh sifa tai liéu theo nhém tép, cling nhu x&p chéng va
bd x&p chéng céc tép.



HO trg viéc xi ly tai liéu & nhiéu dinh dang khac nhau
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Chuyén ddi tai liéu sang nhiéu dinh dang khac nhau

C6 thé tich hgp va quan ly cling lic nhiéu loai tai liéu

Ban cé thé dé& dang chuyén déi céc tai liéu Microsoft Office

nhu Excel, Word, PowerPoint va tai liéu dugc quét sang tai
liéu DocuWorks ho#c PDF bang cch kéo va tha.
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[] i Chuyén d6i sang tai liéu
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PowerPoint

Chuyén nhap/chuyén dadi hang loat

Quan ly nhiéu tai liéu cuing luc

Ban cé thé& x&p chéng va quan Iy cac tai liéu dugc chuyén
nhap tU ban quét hodc tao ra trong cac Ung dung khac
dudi dang mot tai liéu DocuWorks hodc PDF dan [é.
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X&p chéng thanh mot géi dit liéu duy nhat

S&p xép dif liéu thanh mot muc duy nhat

Tao tép PDF dugc bdo mat

V@i "Cép trong sudt" va "Tui gidy", ban c6 thé quan Iy céc
tai liéu cda Microsoft Office cling nhu tai liéu DocuWorks
va PDF cung nhau theo cach thao tac nhu trén céc thu
muc. Ban cling cé thé s dung "Bia kep" dé kep nhiéu tai
liéu DocuWorks vao lam mét ma van gilt & dang cac tai liéu
riéng lé.

Tam thdi phdong to hinh thu nhé

Ban cé thé& tam thdi phéng to hinh thu nhd cla tai liéu
DocuWorks va PDF mét cach nhanh chéng. Phan mém ciing
hién thi d day cla tai liéu, gitp ban cé thé xem nhiéu tai liéu
nhu thé ban dang |4t trang trén ban lam viéc. Hon thé nira,
ban c6 thé dé dang di chuyén cc tai liéu DocuWorks dén vj tri
cla ghi ch dan* gibng y nhu gidy t& trén ban.

* Ghi chti dan chf cé thé dung véi tai liéu DocuWorks

DPinh kém va st dung dit liéu goc

Khi chuyén nhap va chuyén déi tai liéu vao DocuWorks Desk,
ban cé thé dinh kém ca dif liéu gbc (tai liéu). Diéu ndy mang
dén nhiéu cach st dung linh hoat, chdng han nhu chinh slra dit
liéu g&c va dinh kém cdc tai liéu cé lién quan.

lll- LL

)
DOC

m—
Word  [:37
[ ]

PowerPoint

M@ va chinh slra dif liéu géc

Chia sé tai liéu trong cac thu muc lién két

Céc thu muc lién két gilip ban thiét I4p lién két dén thu muc
trén mang clia minh. Ban cé thé tim kiém tai liéu dugc chia sé,
cling nhu xem va chinh s(a tai liéu tf DocuWorks Desk.

Chuyén d6i tai liéu sang PDF dudc bdo mat, chdng han nhu
thém mat khau va hinh md.
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Tam thdi phdng to tai liéu DocuWorks
va PDF ma khéng cdn md& tép

Phat hién diém khac biét

Ban cé thé so sanh cdc tai liéu DocuWorks véi nhau, cling nhu
Vi tai liéu PDF dé trich xudt cac thay d&i va diém khac biét.
Ngoai ndi dung van ban, tinh n3ng nay cling cé thé so sanh ca
hinh dnh, qua dé rat hitu ich trong viéc xem xét ban v& va cac
tai liéu khac.

Ghi cht: Vi chua thyc hién hiéu chinh dé nghiéng va mau sic nén tinh ning nay

khéng hoat dong dugc trén cac tai liéu quét.

La&m ndi bat cac diém khac biét



Van phong pham dién t{r -- Cong cu lam viéc khong thé thie

DocuWorks Viewer 13 cong cu vin phong phdm dién ti gilip ban xem va chinh slfa cac tai liéu dugc sdp xép
trén ban lam viéc DocuWorks Desk mét cach dé dang. Vi cac tinh ndng 1am viéc thiét yéu, cdng cu nay s&
|3 trg thi d&c luc cho cac cong viéc hang ngay.

DocuWorks Viewer

Chinh stfa va x{ ly tai liéu, chdng han
nhu cat va dén cac phan cua trang.

@ Thanh céng cu [Tiéu chuén]

© Thanh cong cu [Tim kiém]

©® Thanh céng cu [Thu phéng]

O Thanh céng cu [Trang lén/xuéng]
© Thanh cbéng cu ghi chd

@ InfoView

@ Thanh cbng cu [Thudc tinh]

@ Hién nat chuyén déi dinh dang
©Tinh trang

@ Hop but chi

@ Ghi cht dén

Xem va chinh sira tai liéu

DocuWorks Viewer giGp ban xem tai
liéu gidng nhu khi xem tai liéu gidy trén
tay. Ban c6 thé& chinh slra trang, tam
thai phéng to céc trang dugc liét ké,
tach trang, thay d&i vi tri trang va xda
trang trong ltc x{ ly gidy dién ti giong
nhu khi ban dang lam viéc trén ban.
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Chirc ndng déng dau

Ban cé thé dé& dang phan loai va ngay
I&p tlc sdp x&p lai ghi chd dan khi
thay déi tai liéu.
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Céc d&u tiéu chuan nhu d&u ngay
thang, "Quan trong", "Khan cap", "Da
duyét" va "Bf mat" déu cé sin theo
mac dinh. Ban cling c6 thé déng ky
dau tuy chinh riéng. Ngoai ra, néu
ban ding ky d&u trong Thanh céng
cu t&c vu véi vi tri dong dinh sdn thi
ban cé thé dé& dang 4p dung dau nay
chi v&i mét lugt nhap vao biéu tugng
trén Thanh cdng cu tac vu.
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Di chuyén trang

Chir ky dién ti, chitng chi s6

Chi ky dién ti*" va Ching chi s&*°
clia DocuWorks gitp ban thém chi
ky s6 vao tai liéu DocuWorks. Ban cé
thé kiém tra tén va ngay thang, cling
nhu liéu chit ky cé nguyén géc hay d3
dugc stfa d6i hodc bién tap sau khi tai
litu da& dugc ky.

*1: Chitc ndng Chit ky dién ti cla DocuWorks
khéng dung chiing chi s& do cd quan chiing
chi cap.

*2: Néu ban ky bang Chitng chi s8 thi ban can
phai c6 ching chi ngLFO'I dung ca nhan hodc
chiing chi tam thai va chitng chi géc do co
quan ching chi cap.
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So sanh va xem xét tai liéu mat cach dé dang

VGi tinh ndng déng bd man hinh, ban cé thé cudn xem hai tai
litu DocuWorks cung mot Iic. Cudn cung lic c3 tai liéu bén
trai va bén phai, gitip cho viéc kiém tra 18i tr& nén dé& dang hon.
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Ddng b6 va cudn qua c3 hai tai liéu

Chuyén déi man hinh tuy theo muc dich st
dung

Ban cé thé thay d&i dinh dang hién thi, bao gom "Tai liéu" gitp
ban |4t trang giéng nhu trén gidy that, "Phan loai trang" gilp
ban hién thi tai liéu song song va "Trang lién tuc", giip ban
chuyén trang bang nit cudn chubt.

Toan man hinh

l_ Tai liéu l_ D liéu gc

IR

I— Trang lién tuc
Ché& d6 xem tach tai liéu

Phan loai trang

I

Thanh trang thai

Phan loai trang va tai liéu

Hop but chi

"H6p but chi" gilp ban nhanh chéng goi lai cac chldc nang
dugc st dung thudng xuyén hodc méi s dung. Clra s6 bat lén
xuat hién gdn con trd chudt dé ban khong can phai di chuyén
chubt 1én tan thanh cbéng cu khi chinh slfa, qua dé gidp ban
tap trung vao cdng viéc dang lam.
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CA céc thiét bj di dong cling cé thé xem va chinh
slfa tai liéu DocuWorks. Ban cé thé& ngay lap tuc
ki€m tra noi dung da d&t, chdng han nhu ghi chd
dén, dau phé duyét va binh luan.
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Tao cac tai liéu DocuWorks
dudc nén & muic cao

Céc tép DocuWorks hién cé cé thé
dugc chuyén déi sang t&p DocuWorks
c6 d6 nén cao (nén MRC). Gidm kich
c& dir liéu ma van duy tri dugc chat
lugng van ban va hinh anh.
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(Giatr chfco tinh chét tham khdo)
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Toan man hinh

Sao chép mét phan hinh dnh

Phéng to tung trang cua tai liéu
DocuWorks ra toan man hinh. Tinh
ndng nay rat hitu ich khi ban muén
tao bai thuyét trinh bdng tai liéu
DocuWorks.

Ed
1k

Ban cé thé sao chép va s dung
mé&t phan nhat dinh trong tai liéu
DocuWorks. Tinh n&ng nay rat hitu
fch khi sao chép mot phan ban vé,
ban d6 hodc ban hudng dan va dan
n6i dung nay vao tai liéu khac.
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Cong cu dang tin cay -- Yeuts quyét dinh cho qud trinh don gidn héa

Pan gidn héa céng viéc hang ngay. Ban cé thé dung "Thanh cong cu tac vu" dé chuan héa cac tac vu can
thuc hién thudng xuyén, qua dé nang cao tinh hiéu qua cho céng viéc. "DocuWorks Tray" cé thé dé dang
chuyén giao tai liéu va chia sé théng tin.

Thanh cdng cu tac vu dé chudn héa cac budc lam viéc

SOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOIIHIHIOOOOOOOOOOOIIIIHO OGO OOOOOOOOIIIIOOOOOOOOIHIIOOOOOOOOOOINIHIOOOOOOOOOOOHIIII OGO OO OOOOIOOIIIIIOOOOOOOOIIAIIOOOO OGO

TGi uu hda cong viée tiéu chudn bang cach déng ky cac chifc ndng va budc thao tac thudng ding vao Thanh cong cu tac vu. Thanh
cdng cu tac vy tly chinh cé thé dugc dit & phia dudi man hinh DocuWorks Desk dé chia sé v&i tat ca thanh vién trong nhém.
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Hign ghi nhé (Bugc  Tai ligu mdu - Docu  Khéng gian
tac vu) Works 10 tac vy
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Chinhthingva gid  Apdungddu  Chuyén sang PDF(Do
m nhiéu ngay cuWorks PDF)
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Chon tép ha
ng loat

Chuyén nhip vio
Thing chira

Giao dién ngudi dung thuan tién

Cai thién hiéu qua lam viéc
cho cac tac vu tiéu chuan

Nam dudc tién do cong
viéc

Pang ky biéu tugng theo quy trinh
cong viéc. Thyc hién céc thao tac
theo thif ty cla biéu tugng trén
Thanh cong cu tac vu gilp loai bd
16i thao tac va rat cé ich trong viéc

Nh& dau hiéu duge danh dau trén
biéu tugng cong viéc dudgc thuc
hién gan nhat, ban cé thé déng thdi
thuc hién nhiéu tac vu va van ndm
dugc tién dé cla ting tac vu.

Mau sic va kich c& thé c6 thé dugc tly chinh cho ting tac vu hoic
thao téc, khién cho viéc st dung tré nén dé dang va don gidn hon.

Chia sé quy trinh lam viéc

Ban cé thé xudt va nhap thong tin
thiét d4t clia Thanh cong cu tac vu.
Vi viéc chia sé thiét dat cla Thanh
cdng cu tac vu véi nhém, cdng viéc
cé thé dugc tién hanh theo clng
mot quy trinh ngay c3 khi thay dé&i

t8i wu hda céc tac vu tiéu chuén.
Ghi cht: Cé thé ding ky t8i da 30 thé.

Tuy chinh Thanh c6ng cu tac vu

ngudi phu trach.
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Lién tuc thuc thi cac cong viéc thuong lé
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Tuy chinh Thanh céng cu tac vu cho phi hgp véi yéu cau
cu thé cla ban chi don gidn badng cach kéo va tha biéu
tugng cho ting tac vu riéng lé.
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Céc hoat dong dién ra thudng nhat cé thé dugc thuc hién
chi bang mot lugt badm ndt, gilp ban lam viéc hiéu qua
han.

Vi du: bdng cach thiét I1&p qua trinh thyc hién lién tuc
cho cac hoat déng sau, ban c6 thé nhém nhiéu tai liéu cé
cling chung diéu kién va hoan thanh cong viéc theo dat.

- Chon tai liéu d& dugc cap nhat trong mot khoang thdi gian
- Thém ngay vao dau tén tép
- Nhom vao trong bia kep

f} Tinh nang hitu dung (Phién ban 10) Céc budc tac vu (Phién ban 10)

> L
Bat dau Chontépha Thaydditénté  Chuyénnhipv

ng loat p hang loat do Bia kep

Thyc hién lién tuc tir "Bét dau" dén "Két thic"

DPugc trang bi nhiéu chitc ndng hitu ich thudng xuyén st dung trong khi lam viéc
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Diin cha th
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D4&u ngdy thang cé thé déng &
nhitng vi tri da dinh trudc. Viéc
nay rat hitu ich khi ban can
déng dau phé duyét trén cac
biéu mau d3 dudc chuén héa.
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Tai ligu mdi

Tép DocuWorks cé thé dudc tao bang
cach mé& va chinh stra cdc mau tai lidu
dé tao trong Word/Excel, vv. Ban nén
lam nhu vay khi tao tai liéu tif cdc mau
tiéu chuén.

4 !

Kirly trang OCR

Cé thé dé dang hiéu
chinh dé nghiéng cho céac
tai liéu da quét chi bang
mot lugt bAm nut.

Thyc hién qua trinh x ly OCR
va xuat van ban da doc ra tai
liéu Word/Excel/van ban, v.v.
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DocuWorks Tray - t8i uvu héa quy trinh chuyén giao tai liéu

Cé thé nhép céc tai liéu da fax hodc quét tir thiét b da ndng vao DocuWorks Desk qua khay. Ban cling cé thé chia sé tai
liéu v8i ngudi khac chi véi viéc dat tai liéu vao khay.

Chuyén qua DocuWorks Tray _ GUi tai liéu bang khay

Théng bao vé céc tai liéu méi dén théng s e bm e

qua man hinh bat lén, &m thanh va biéu o ol il ks
Fax tugng e *
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Quét T T D& chuyén
1 Thiét bi da vao khay
| nang
|
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- Di chuyén bang cach kéo vao DocuWorks Desk
- Luu trif tai liéu trong khay dich

Ban c6 thé dung khay dé chuyén giao tai liéu gidy trén mdy tinh. Vi D& dangnhan ra c6 tai liéu
L ans A e 4 A . ¥ .2 \ N N mdi dén cling nhu s6 lugng tai
cac tai liéu mdi dén dugc thong bao bdng biéu tugng va man hinh s, W A
bat 1én nén s& khé b 18. Prioe a
¢ ~ e ’ \ = -ANn n ~ . e i
Truc tiép chuyén tiép cac tai liéu fax nhan dugc dén 4 Mian i bat 12
DocuWorks Biéu tuong khay an hinh bét 1én

Céc tai lidu fax da nhan/tai liéu gidy dd quét qua thiét bi da ndng cla
FUJIFILM Business Innovation dugc chuyén tiép ty dong dén DocuWorks trén
may tinh clia ban. V&i viéc s dung "DocuWorks Tray" cho phép chuyén tai
liéu nhu thé dat tai liéu gidy 1&n khay, ban cé thé d& dang quan sét thay Iic e

nhan dudgc tai liéu. - - o
. =a’ \ L) b T R | i e
Gui fax truc tiép tU DocuWorks —
Ban cé thé gtii fax truc tiép tir DocuWorks Desk. Ban khéng can phai dén chd HE =
may fax hodc in tai liéu ra d€ gui nita, qua d6 gdp phan tiét kiém gidy. — =p——
{4 Tink g b s (Pt b 1) [7] i b the v (Pt i 10) [N 7 T v S T TR Y
w &= &} = = . l Trinh diéu khién fax tryc
- ” tiep
Khing gisn M miu D ény Chapdn thinh the lidu K tea né G Fax Didu Ein Gl i e
Yie vy D e 1 g
GUi fax chi v&i mot lugt nhap tif thanh cong cu hodc Thanh céng cu tac vu d *
Nhiéu ngugi c6 thé cung hgp tac
chinh stra mé6t cach thuan tién gy iy -
el Eme u L ! L
> - NE AR, 5 oA - £ g
Chuyén giao tai liéu 6 nhiéu dinh dang -
Bang céch st dung "Cap trong sudt" va "Tui gidy", E
ban cé thé luu trlr va quan ly tai liéu & nhiéu dinh :
dang, bao gdm c3 t&p Word va Excel. p
Khi hgp tac chinh stra véi nhiéu ngudi, ban cé thé -
dat tai liéu trong "Thung chra" va chia sé trong  ||Mét tap tai liéu d =
khay, cho phép chinh slra lién tuc mét cach lién  ||ude dinh kém.
mach. "Thung chifa" cé thé dugc md rong trong l);'i” e : x A s i

DocuWorks Desk nhu mét thu muc ngudgi dung,
gilp ban lam viéc hiéu qua trong ltc st dung Thanh
cOng cu tac vu.
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Thuén tién han -- Chia khda dé hoat dong nhiéu hon Don gidnhéa  —

V&i viéc gan va quan ly thudc tinh cho nhiéu tai liéu dugc tao mbi ngay, ban cé thé dé dang tim kiém va sl
dung tai liéu mot cach hiéu qua han. Man hinh giao dién ngudi dung than thién gidp ngay ca nhitng ngudi
dung 1an dau cling c6 thé dé dang dang ky céc thudc tinh.

DPang ky/tim kiém thudc tinh tai liéu

(EIVOOBOOEOOOVBOOBBOBBOOBOOOGOODG OB OISO OB GOOOGOOODOOOBB OB SOOI OB OBBOOGOOOGOOBG OGO GO OOG OO GBI OOOBB OOy,

D& dang ding ky thudc tinh khi xem tai liéu. Don gidn héa cong viéc qua tinh ndng tim kiém tai liéu dya trén théng tin thudc
tinh d& d&ng ky. Ban cling cé thé ding ky va tim ki€m thudc tinh bang cach st dung cac nit trén Thanh cdng cu tac vu.

Dang ky thuoc tinh cho tai liéu DocuWorks va PDF

Sap xép/ding ky dua trén thudc tinh

Cac gia tri thudc tinh nhu tén khach hang va ngay giao
hang cé thé dugc ding ky trong tai liéu DocuWorks va
tép PDF. Ban ciling cé thé& dung chudt dé chi dinh ving

Cé thé thiét 1ap quy téc sdp x&p dé sép xép theo thudc
tinh tai thdi diém dang ky. Cé thé thiét 1ap hai dich dén tir
thu muc, khay, v.v.

can thiét va st dung két qud x&r ly OCR lam gié tri thudc
tinh, gidp gidm thdi gian va cdng slic nhap thudc tinh.

Théng tin thudc tinh cé thé dugc déng ky va tu dong sdp x&p trong lc
xem man hinh

P ST S—— o =

Tai liéu d3 o
quét s

B e e :
R ‘

GEY T j o re—

ot Ly

Tai liéu nhan : 1 | || == - p —
dudgc qua fax 3 T T 1 ¥ | = / Du tinh @@
% — I — ¥ = Dang ky
i == o
| B || bat
|- et |

Tim kiém va loc tai liéu theo gia tri thudc tinh

Cé thé loc tép bang cach tim ki€ém dua trén gid tri thudc tinh. Ban cling cé thé chon nhitng thudc tinh can xuat va xuat ra
tép CSV. Tép CSV cé thé dugc st dung lIam di liéu ngudn cho s8 cai quan ly.

1h] Sowmh Aewibwimn + Ducaicvi Docaves: frocerty oy = a ]
L

BesC D i

O

- (R e ’ CSV
I oo iy el er i
i — |
T T . K&t qua tim kiém thudc tinh
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B g i

[Ty Fabnie

MHién thij cac tai liéu phu hgp véi diéu kién
S dung Khung nhin thudc tinh dé chi hién thi nhitng tai
liéu phu hgp vdi tiéu chi cdia ban mot cach hiéu qua.

N bt

[ o 0 by ;.—Fl-:ﬂ S

17 == ! -

[ e e

Comwary T

T el

Hién thi "Pon d&t hang" trong Khung nhin thuéc tinh
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Vi DocuWorks, cac tai liéu dugc luu trif trén ddm may cé thé dugc xif Iy tryc quan nhu tai liéu trén gidy.
Chia sé tai liéu dé dang — moi Iiic, moi ndi.

Tich hgp dam may thong minh han

Thu muc dugc dong bé dam méy*1m Khay dudc dong bo dam méy*1@
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Lam viéc tryc ti€p vai cac tai liéu dugc luu trén ddm ChT can kéo va tha |a dé& dang gli va nhan tai liéu qua
may. Thém ghi chd déan va dau, nhém hodc tach tai liéu, kho luu trir ddm may. Tai liéu méi dugc théng béo bing
déng thdi st dung thanh céng cu tac vu — tat cd déu biéu tugng, thdng bao bat lén va thong bdo dm thanh
théng qua céc thao tac don gian, truc quan. nén ban khéng bao gid bd I8 bat c thir gi.

Tich hgp véi kho Iuu trir ddm may

DocuWorks 10
Tich hop di dong*? Xem va chinh stra trong trinh duyét web*3
Xem, tim ki€m va thyc hién céc chinh sifa don gidn trén Ban c6 thé xem truc ti€p céac tai liéu DocuWorks dugc
tai liéu dugc luu tri trén dadm may truc tiép tif thiét bi chia sé trén ddm may trong trinh duyét web, ngi ban
di déng cla ban. Ngay ca khi ban dang khéng & van cling c6 thé chinh slra bang cach thém ghi chd dan, dau
phong, ban van cé thé 1am viéc nhu binh thudng nhu va cac chu thich khac.

thé dang ngdi & ban 1am viéc.

*1 Céc dich vu dugc hd trg: OneDrive for Business va SharePoint Online thudc géi Microsoft 365 Business hoéc Enterprise. Can cb gbi dang ky DocuWorks
hodc hgp dong DocuWorks Cloud Connect. Vui Iong tham kh3o trang web chinh thiic dé biét cdc méi trudng van hanh dugc hd
trg mdi nhat.

*2 Cac dich vy dugc hd trg: Microsoft OneDrive, OneDrive for Business va SharePoint Online thuoc g6i Microsoft 365 Business hodc Enterprise.

*3 Céc dich vu dugc hd trg: Microsoft Teams, OneDrive for Business va SharePoint Online thudc géi Microsoft 365 Business hodc Enterpr|se Ban phai bat tién
ich md réng trinh duyet DocuWorks Viewer Light trong Google Chrome™ hoéc Microsoft Edge. Viéc cé thé chinh sifa tai liéu hay
khéng phu thudc vao quyén st dung tai liéu, vi tri luu trif va diéu kién hgp déng. Co thé khéng st dung dugc chic ndng xem va
chinh slra do thay déi thdng s& k§ thuat trong dich vu clia bén th(r ba.

Chinh sira tai li@u mét cach linh hoat ngay ca trén cc thiét bi di dong

GiS day ban c6 thé dé dang chinh stfa céc tai liéu DocuWorks va xoay, x&p chéng, bd x&p chong, vv. chi véi mot nat
nhan, ngay c3 trén thiét bi di dong. Diéu nay gilp ban x{ ly gidy dién t thodi mai han, gidéng nhu khi dang lam viéc
trén ban.

Ghi chl: Céc thiét bj dudc hd trg: thiét bi iPadOS / iOS / Android. Can

mua phién ban géi DocuWorks 10 hodc cé hgp dong géi dang
ky DocuWorks.

X&p chong [l B xép ching
G & Q '
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Tinh ndng "Lién két thiét bj da ndng" gilp cac tac vu tiéu chuén nhu
quét tai liéu va nhan tai liéu fax tr@ nén de dang han

Bang céach lién két v8i cac ing dung b& sung ctia FUJIFILM Business Innovation, cdng viéc quét thong thudng va céng viéc
s hoéa/sép x&p cac tai liéu fax da nhan s& dugc ty dong hda. Viéc nay sé& gilip cai thién hiéu qud hoat dong.

Lién két vdi "Chuyén phat cong viéc quét*" ‘

Chia sé thong tin

7

‘ Lién k&t v&i "Phan phat Fax khong gidy*"

Chi can chon té&n tac
vu hodc loai tai liéu,
céc tac vu nhu thém
tén tép/thudc tinh,
chuyén déi tép va xir

Cac tai liéu fax nhan
dudc trén thiét bi da
nang sé dugc sép
x&p/gan thudc tinh dya

(mmmmmmmmmm>

ly hinh 3nh s& dugc

thuc hién theo céc
quy tic da dit ra,
dong thai tai liéu sé
dudc ty déng sap xép
theo loai va ngay
thang. T6i uu héa

cdng viéc quét
thudng I&.

DocuWorks

trén s6 fax va ngay
nhan, sau dé dugc s6
héa va tu dong sép xép.
Ban ciing c6 thé st
dung cac hoat ddng fax
khong gidy, chang han
nhu kha néng hé trg
tinh nang lap lich.

A

[
SRR
m T T

Quét Sép xép/luu trit

Duyét/tim ki€m/xd ly Phén phat Fax khong gidy

* C6 tinh phi. D& biét thém thdng tin chi tiét, vui long lién hé vdi ngudi dai dién ban hang FUJIFILM Business Innovation ctia ban.

Truyén fax

FUJFILM

Cong ty TNHH FUJIFILM Business Innovation Viét Nam

Tru sé chinh

Tang trét, tang 2 va tang 19, Toa nha the Hallmark, 15 Tran Bach Dang, p. An Khanh, Tp. HS Chi Minh
Dién thoai: (84-28) 3829 0038 Fax: (84-28) 3829 0032

Chi nhanh & Phong trung bay tai Ha Noi

Tang 14, Toa nha VCCI, 9 Dao Duy Anh, phudng Kim Lién, Ha Noi

Dién thoai: (84-24) 3824 1063 Fax: (84-24) 3824 1113

Chi nhanh Hai Phong

P.515, Tang 5, toa nha TD Business Center, s6 20A dudng L& Hong Phong, P. Gia Vién, H3i Phong
Dién thoai: (84-255) 3859 236 Fax: (84-255) 3859 239

Chi nhanh Da Nang

Téng 3, Toa nha Danabook Tower, 76-78 Bach Dang, phudng Hai Chau, Da Nang

Dién thoai: (84-236) 3892 896 Fax: (84-236) 3892 895

Kiéu méy sén cé tly thudc vao qudc gia/khu vuc. Vui long tham van vdi ngudi dai dién ban hang
dé biét chi tiét.

Théng s6 ky thuat, hinh dang va céc chi tiét khac clia sdn phdm trong tai liéu ndy cé thé thay ddi
ma khdng can bao trudc.

Nhén hiéu FUJIFILM va logo FUJIFILM la cac nhan hiéu da dang ky hodc nhan hiéu cta FUJIFILM
Corporation. DocuWorks la nhan hiéu d& dang ky hodc nhan hiéu ctia FUJIFILM Business
Innovation Corp.

Microsoft, Windows, Excel, OneDrive, PowerPoint la thuong hiéu hodc thuong hiéu da dang

ky clia Microsoft Corporation & Hoa Ky va/hodc céc quéc gia khac. Adobe, logo Adobe, Adobe
PDF I3 c&c nhan hiéu da dugc dang ky hodc nhan hiéu clia Adobe tai Hoa Ky va/hosc cac quic
gia khac. iPad la nhan hiéu thudng mai clia Apple Inc. dugc dang ky tai My va cac nudc va khu

vuc khac. Android la nhan hiéu hodc nhan hiéu da dang ky clia Google Inc. Tén cac cdng ty hodc
san pham khéc dugc dé cap trong tailiéu nay 3 nhan hiéu da dugc déng ky hodc nhan hiéu cda
ting chd s& hitu.

DE biét théng tin mdi nhat vé mai trudng van hanh clia DocuWorks, vui long tham
khdo website ctia chling toi.

fujifilm.com/fbvn

Théng tin dp dung vao thang 4, 2026. PIC-0245 VN (2504-R1)




